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A tutti | docenti

Oggetto: NORME PER LA PUBBLICAZIONE DEI DATI SUL SITO
INTERNET DEL CONSERVATORIO

Con la presente si informano tutti i docenti richiedenti la pubblicazione di
avvisi, programmi, calendario lezioni, curricula, etc sul sito internet del
Conservatorio che occorre rispettare i seguenti criteri al fine di avere una
omogeneita nei dati inseriti:

1) Indicazione che si vuole appaia sul sito:

Il nome deil’'evento, programma o lezione deve essere quello del file inviato (in
formato PDF). Es. “direzione di coro” il file deve chiamarsi “direzione di
coro.pdf’; “programma Musica vocale da camera” “programma Musica
vocale da camera.pdf’.

Solo per le locandine degli eventi e dei concerti & possibile inviare il file con
estensione *.jpg (“concerto orchestra del conservatorio del 20-01-2017"
“concerto orchestra del conservatorio def 20-01-2017.jpg")

La segreteria non pud provvedere a cambiare i nomi e diciture se non in casi
eccezionali e comunque con l'autorizzazione del direttore (es: “programma
teoria e solfeggio” in “programma Ear Training.pdf”.

2) Comunicazione relativa ad esami e/o lezioni:

Per quanto attiene ai file contenenti i calendari di lezione ed eventuali esami il

formato dovra essere in Word (nome come al punto 1 ma estensione “*.doc” o
“* docx”) e dovra contenere obbligatoriamente i seguenti dati.

- data esame (16/01/2017)

- date lezione (16/01/2017; 30/01/2017 etc.)
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- orario lezione (dalle ore XX, XX alle ore XX,XX)

- nominativo disciplina (che dovra comparire anche nel nome del file)

- nome docente
3) Tempistica nella pubblicazione:
Per la pubblicazione dei dati (programmi, news e calendari), occorre sempre
I'autorizzazione del direttore e questa avverra entro 7 gg dal ricevimento del
file (nominato come specificato al punto 1), salvo urgenze motivate. Ove il file
non riporti la dicitura sopra indicata, la segreteria provvedera a dare un nome

pit attinente possibile previo accordo con il Direttore.

Si richiede a tutto il corpo docente di attenersi alle semplici regole sopra
indicate, sia per agevolare il lavoro delle segreterie sia per avere omogeneita e
chiarezza nelle informazioni che saranno pubblicate sul sito.

Si ringrazia per la collaborazione
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